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PROCEDURA MONITOROWANIA WEJSC 1 WYJSC OSOB

POSTRONNYCH NA TEREN PRZEDSZKOLA NR 10 IM. JULIANA

TUWIMA W CZERWIONCE-LESZCZYNACH.

Majac na uwadze bezpieczenstwo dzieci i pracownikow Przedszkola, Dyrektor Przedszkola
Nr 10 im. Juliana Tuwima w Czerwionce-Leszczynach ustala:

1.

10.

11.

Procedura dotyczy wejscia i przebywania na terenie Przedszkola w dni pracy
w godzinach: 6> — 19%

W godzinach 6°° — 19%° dni powszednich, sob6t i niedziel oraz w Swieta o mozliwosci
wejscia do Przedszkola decyduje Dyrektor.

Kazdy, kto nie jest aktualnie wychowankiem badZz pracownikiem Przedszkola,
a przebywa w jego obrebie, jest osoba postronna.

Ewidencj¢ wejsé i wyjs$é osob postronnych prowadza wyznaczeni i upowaznieni przez
Dyrektora pracownicy.

Ewidencja wejs¢ i wyj$¢ o0sob postronnych zawiera: imi¢ i nazwisko osoby
wchodzacej, dat¢ i godzing wejscia na teren placowki, powdd odwiedzin, godzine
wyjscia.

Osoby postronne wchodzace na teren Przedszkola zobowigzane sg do dokonania
wpisu w ewidencji wejs$¢ i wyjs¢ osob postronnych.

W przypadku odmowy dokonania wpisu w ewidencji wejs¢ i wyjs¢ oséb postronnych
lub w sytuacjach spornych, o mozliwosci wejscia do Przedszkola decyduje Dyrektor
lub osoba zastepujgca go podczas jego nieobecnosci.

Wejscie osoby postronnej do budynku przedszkola bez zgody upowaznionego przez
Dyrektora przedszkola pracownika, uwaza si¢ za wtargniecie.

W przypadku wtargnigcia osoby postronnej pracownik zobowigzany jest niezwlocznie
poinformowacé o tym fakcie dyrekcj¢ przedszkola.

Wtargnigcie osoby postronnej nalezy odnotowa¢ w ewidencji wejs¢ i wyjs¢ osob
postronnych z adnotacja ,, Wtargnigcie™.

Osoba otrzymujaca zgode na wejscie do Przedszkola odprowadzana jest przez
pracownika do miejsca docelowego (Sekretariat, Biuro Dyrektora) lub oczekuje
w przedsionku lub holu na pojawienie si¢ oczekiwanej osoby (Dyrektor,
Wicedyrektor, Sekretarka, Nauczyciel).



